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Jestesmy instytucja szkoleniowo - doradcza, o wieloletnim
doswiadczeniu. ZdobyliSmy wiarygodnosc¢ i uznanie w Polsce i w
krajach unijnych. Z naszych ustug skorzystato juz ponad 80 tys.

Pracownikow.

BODIE, bo liczy sie wiedza



BANKOWY OSRODEK DORADZTWA i EDUKACII

JADDASZIA

do uczestnictwa w szkoleniu

+* Pracownikéw administracji samorzadowej,
+* Pracownikéw administracji oSwiatowej,
+»* Pracownikéw administracji rzagdowe;j

Uczestnicy otrzymajg dyplom

Specjalista ds. organizacji pracy w administracji

Wydany przez REFA Bundesverband e.V oraz jego polskie ttumaczenie

Tematyka proponowanych szkolen

Cykl szkolen rozpocznie sie w pazdzierniku 2010 roku

i trwac bedzie do czerwca 2011roku

R/
0‘0

ZARZADZANIE | ORGANIZACIA,

ZARZADZANIE JAKOSCIA W ADMINISTRACII,

ZARZADZANIE ZASOBAMI LUDZKIMI,

PSYCHOLOGIA KIEROWANIA,

PUBLIC RELATIONS | HR,

PROCEDURY ZABEZPIECZANIA | OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
ZARZADZANIE CZASEM WtASNYM

PROCEDURA EMISJI OBLGACII KOMUNALNYCH

/7 R/ /7 R/ 7/ 7/
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Poszczegolne szkolenia, ich bloki i programy sg skonstruowane z
mysla o efektywnos$ci nauczania, oraz pod katem odpowiednich
grup stuchaczy



Szkolenia prowadzimy we wtasnych , w pelni

wyposazonych, klimatyzowanych salach
wyktadowych

A TAKZE :

>

>

realizujemy szkolenia, w formie i miejscu najbardziej
dogodnym dla klienta

realizujemy szkolenia w formie i na tematy wybrane i
wskazane przez klienta

ZJADPDRASIAMY

Dlaczego warto skorzysta¢ z naszej oferty

Dziatamy bardzo elastycznie i osigqgamy doskonate wyniki

szkoleniowe. Sukcesy i ogromne dos$wiadczenie to nasza wiarygodnosc¢.

Naszymi atutami sa:

v ponad dziesiecioletnie doswiadczenie,

kompetentna kadra wykfadowcéw i doradcéw,

rekomendacje firm korzystajacych z naszych ustug,

uczymy konkretnych umiejetnosci,

dostosowujemy naszg oferte do konkretnych oczekiwan i
wymagan,

gwarantujemy doskonate wyniki szkolenia,

posiadamy nowoczesng baze dydaktyczng,

v realizujemy szkolenia w Polsce i w krajach unijnych

SR

<

W jakich formach realizujemy szkolenia

JesteSmy w petni otwarci i przygotowani do realizacji szkolen zgodnie z
oczekiwaniami naszych klientéw. W tym zakresie proponujemy :

v

A NERNERN

szkolenia otwarte - realizowane w siedzibach BODIE
szkolenia zamkniete - realizowane na zlecenie klienta
wyjazdy szkoleniowe krajowe i zagraniczne,

e-learning— przy wykorzystaniu nowoczesnej technologii
informatycznych, dla usprawnienia edukacji ,



Nasza sie¢ ekspertdw, partneréw i trenerow gwarantuje jednolite ustugi
wysokiej jakosci, poczawszy od wyprobowanych szkolen a skoficzywszy na
skutecznym doradztwie.

OFERTA SZKOLENIOWA
dla samorzgdow terytorialnych

I. PLANOWANIE STRATEGICZNE

1. Jak zaktualizowac starg i opracowac¢ nowg uzyteczna Strategie Rozwoju
Jednostek Samorzadu Terytorialnego ( JST ),

2. Metodyka przygotowania Programu Rozwoju Lokalnego,

3. Jak opracowac¢ przydatny Wieloletni Plan Inwestycyjny,

I1. OBLIKACJE KOMUNALNE

1. Mozliwosci zwiekszenia potencjatu finansowego JST poprzez emisje obligaciji
komunalnych,

Procedura emisji obligacji komunalnych JST,

Jak ustrzec sie btedow w procesie przygotowania emisji,

Emisja obligacji komunalnych jako zrodto dlugoterminowego kapitatu obcego,
W jaki spos6b ewidencjonowac sprzedaz i wykup obligacji komunalnych

a e

I1I. POZYSKIWANIE SRODKOW UNIJNYCH

Cel szkolenia : Wyposazenie uczestnikbw w wiedze oraz praktyczne umiejetnosci
pozyskiwania dotacji z funduszy unijnych.

Szkolenie kierowane jest do :

Przedstawicieli przedsiebiorcow, samorzadow oraz innych instytucji,
zainteresowanych bezposrednim pozyskiwaniem dotacji z Funduszy Unijnych, oséb
planujgcych potgczenie swojej kariery zawodowej ze specjalizacjg w przygotowaniu
wnioskow w ramach Funduszy Strukturalnych.

Korzysci z uczestnictwa :

* nabycie praktycznych umiejetnosci konstruowania projektu unijnego i
pisania wniosku aplikacyjnego,



e poznanie narzedzi i technik umozliwiajgcych opracowanie skutecznego
projektu,

e poznanie zasad oceny wnioskow i metod, stosowanych przez
oceniajgcych,

Uczestnicy szkolenia naucza sie tez :

» jak wypemi¢ wniosek aby zwiekszy¢ swoje szanse na dotacje,
* jakich btedow bezwzglednie unikac,

» jak przygotowac zataczniki do formularza wniosku,

» jakie sg procedury pozyskiwania srodkéw unijnych,

Kapitat ludzki ma kluczowe znaczenie. Raz zdobyte wyksztatcenie
nie wystarcza pracownikowi na caty okres jego aktywnosci
zawodowej. Postep i zmiany technologiczne wyzwalaja popyt na
wysoce wykwalifikowana kadre. Proces szkolenia postrzegany jest
w nowoczesnym przedsiebiorstwie, w administracji, jako wazna i
niezbedna inwestycja.

Dzisiaj,
Bankowy Osrodek Doradztwa i Edukacji przygotowuje sie do realizacji
kolejnych projektéw szkoleniowych. Nasza dziatalnos¢ pozostaje w petni

otwarta. W relacjach z Panstwem chcemy by¢ postrzegani jako partner,
ktéry stuzy doradztwem i wsparciem przy wykorzystaniu naszej oferty.

O NAS

Jestesmy  firmg szkoleniowo - doradczg, o @ wieloletnim
dosSwiadczeniu i ugruntowanej pozycji na rynku. Atrakcyjnosc, otwartosc i
skutecznos$¢ naszej oferty umozliwita szersze otwarcie naszych ustug. Poza
naszg gtéwng siedzibq w Poznaniu, utworzylismy w 2002 roku, oddziat
Bankowego Osrodka Doradztwa i Edukacji w Bydgoszczy, a od roku 2005
funkcjonuje nasz oddziat w Warszawie. W roku 2008 obchodziliSmy 10
- lecie dziatalnosci. Nasz cel strategiczny jest niezmienny,
definiujemy go w trzech obszarach, po pierwsze to potgczenie interesow
pracownikow i pracodawcow, po drugie, postawienie klientow w centrum



zainteresowania, po trzecie zwiekszenie efektywnosci przedsiebiorstw, co
jest wypadkowq dwdch pierwszych zatozen. Jedngq z drég do osiggniecia
tego celu, w ujeciu ogdélnym jest prowadzenie szkoleri ukierunkowanych
na wykorzystanie i rozwdj kapitatu Iludzkiego w statym procesie
zachodzgcych zmian i rozwoju firm.

Szkolenia wcigz pozostajg najpopularniejszg formg doskonalenia
umiejetnosci pracownikow. Duzy obszar naszej dziatalnosci byt i jest
zorientowany na projekty dofinansowane ze srodkow Unii Europejskiej i
zarzadzaniu nimi.

Nasze sukcesy

Z naszych ustug skorzystato ponad 86 tys. pracownikdw. Na wsparcie
dziatann edukacyjnych pozyskaliSmy z EFS —u blisko 25 min ztotych. Fachowosc¢ i
doswiadczenie BODIE, zostato dostrzezone i uznane nie tylko w Polsce, ale w
krajach zachodnich. Swoja dziatalnos¢ prowadzilismy m.in. w Austrii,
Irlandii, Holandii, Hiszpanii, Francji i we Wtoszech. Otwartos¢ naszej oferty
przyczynita sie do popularyzacji i budowy przyjaznego otoczenia dla naszych
przedsiewzied. w ramach Inicjatywy Wspdlnotowej EQUAL
przeprowadzilismy cykl spotkan szkoleniowo-informacyjnych poswieconych
ekonomii spotecznej.

Jestesmy cztonkiem Polskiej Izby Firm Szkoleniowych i przestrzegamy
Kodeksu Dobrych Praktyk. W roku 2007 otrzymalismy tytut Gazeli Biznesu,
co umieszcza nas w elitarnym kregu nowoczesnych firm. Korzystamy =z
najlepszej kadry wyktadowcow, trenerdw, konsultantéow i specjalistow. Nad
merytoryczng strukturg szkolert czuwa Rada Programowa.

Do kogo kierowana jest nasza oferta

Organizujemy szkolenia dla bankow, instytucji finansowych (np. firm
ubezpieczeniowych, leasingowych), samorzadoéw i instytucji uzytecznosci
publicznej, i innych firm.

Nasza oferta tematyczna jest otwarta, programy szkolen dostosowujemy
do oczekiwan i potrzeb klienta. Dla wszystkich uczestnikow szkolen
przygotowywane sa materialy dydaktyczne, a zajecia prowadzone sa w
nowoczesnie wyposazonych i klimatyzowanych salach.

Zostanmy Partnerami



BODIE, bo liczy sie wiedza

FORMULARZ ZGtOSZENIOWY

Temat szkolenia:

Miejsce szkolenia:
Termin szkolenia:

Imie i nazwisko Nocleg
/N
1.
2.
3.

Dane instytucji /osoby sktadajacje zgtoszenie uczestnictwa w w/w szkoleniu:

Nadestane zgtoszenia traktujemy jako dowdd zawarcia umowy, co w konsekwencji bedzie nas
uprawniato do wystawienia faktury za szkolenie, niezaleznie od przybycia i obecnosci osoby
zgtoszenia.

Jednoczesnie wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w zgtoszeniu
dla potrzeb niezbednych do dziatalnosci marketingowej zgodnie z Ustawg o ochronie danych
osobowych z dnia 29.08.1997 r. (Dz.U. nr 133/99, poz. 833).



